Specjalistyczna Przychodnia Lekarska dla Pracownikéw Wojska SPZ0OZ
w Warszawie zatrudni pracownika na stanowisko:

SPECJALISTA DS. REKRUTACJI I SZKOLEN

Wymagania:

Wyksztalcenie wyzsze z zakresu zarzgdzania zasobami ludzkimi, psychologia lub
pokrewne.

Staz pracy: minimum 5 lat, w tym 3 lata w rekrutacji medycznej;

Znajomo$¢ przepisOw prawa pracy;

Doswiadczenie w rekrutacji medykow;,

Umiejetno$¢ pracy w zespole;

Umiejetnos¢ pracy samodzielnej 1 pod presja czasu;

Odpowiedzialno$¢ i doktadno$¢ w wykonywaniu obowigzkow;

Dobra znajomos¢ obstugi komputera, w szczeg6lnosci Pakiet MS Office

Mile widziane dos§wiadczenie w szkoleniach.

Zakres obowigzkow:

Prowadzenie procesow rekrutacyjnych od A do Z (od stworzenia ogloszenia i jego
publikacji, przez selekcje CV, spotkania z kandydatami, przedstawianie rekomendacji
i komunikacj¢ z kandydatami);

Wspolpraca z biurami karier uczelni wyzszych;

Wspotpraca z Izbami branzowymi w zwigzku z prowadzonymi procesami
rekrutacyjnymi;

Dotarcie z ofertami pracy do kandydatow réznymi $ciezkami dostepu;

Wspolpraca z placoéwkami edukacyjnymi (uczelnie wyzsze, szkoty policealne) w
ramach praktyk studenckich/uczniowskich;

Koordynowanie procesu wdrozenia nowych pracownikow;

Udziat w pracach dopasowujacych procedury i regulaminy do aktualnych przepisow;
Przygotowywanie dokumentacji szkoleniowej oraz rozliczanie zakonczonych projek-
tow zgodnie z wymogami formalnymi;

Obstuga wnioskow szkoleniowych i aktywne pozyskiwanie wykonawcow poprzez
analizg potrzeb i1 proponowanie odpowiednich szkolen;

Organizacja szkolen, tworzenie ofert szkoleniowych, programow, skryptow, zawiera-
nie umow;

Koordynowanie procesu sporzadzania wnioskéw o dofinansowanie i nadzor nad reali-
7acja umowy;

Monitorowanie ptatnosci i rozliczen za szkolenia;

Zbieranie wnioskow 1 tworzenie planu szkolen, korekt planu szkolen 1 nadzér nad
prawidtowa realizacja planu;

Wspolpraca z pozostatymi pracownikami w Dziale Kadr;

Przygotowywanie prezentacji, sprawozdan i raportow na potrzeby Dziatu.

Oferujemy:

Zatrudnienie na podstawie umowy 0 prace w pelnym wymiarze czasu pracy;
Mozliwo$¢ zdobycia doswiadczenia i rozwoju zawodowego;

Podnoszenie kwalifikacji poprzez szkolenia;

Mozliwo$¢ korzystania z funduszu socjalnego;

Mozliwo$¢ korzystania z grupowego ubezpieczenia,



e Prace od poniedziatku do pigtku, w godzinach: 7:30-15:05;
o Doskonatlg lokalizacj¢: Warszawa-Srodmiescie, przy stacji Metro Politechnika.

Wymagane dokumenty:
« CV,
o List motywacyjny,
e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach
rekrutacji przez SPL DLA PW SPZOZ W WARSZAWIE zgodnie z Ustawg z dnia
10.05.2018 r. o ochronie.

Zgloszenia zawierajace CV i list motywacyjny z dopiskiem ,,Rekrutacja” prosimy przesyta¢
poczta elektroniczng na adres: kadry@spl.pl

Dodatkowe informacje:

Uprzejmie informujemy, Zze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.

W sprawie pytan, nalezy kontaktowa¢ si¢ z Dziatem Kadr tel. (22) 526-44-60

Po zakonczeniu procesu rekrutacji nadestane dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéw na powyzsze stanowiska

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéw na powyzsze stanowiska

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016) informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Specjalistyczna Przychodnia Lekarska dla Pracownikow Wojska
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej z siedzibg w Warszawie 00-911 ul. Nowowiejska 31.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w SPL dla PW SPZOZ w Warszawie jest mozliwy pod adresem e-mail
iod@spl.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begda dla potrzeb aktualnej rekrutacji - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda przez okres prowadzonego naboru na wyzej wymienione stanowisko.

5) Posiada Pani/Pan prawo do Zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie.

6) Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

7) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedy Ochrony Danych Osobowych;

8) Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

9) Pani/Pana dane nie beda poddawane profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Prosimy o przestanie dokumentéw aplikacyjnych z klauzulg:

KLAUZULA ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

w Specjalistycznej Przychodni Lekarskiej dla Pracownikow Wojska SPZOZ w Warszawie.

1. Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. niniejszym
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Specjalistyczna Przychodni¢ Lekarska dla Pracownikow
Wojska Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej z siedziba w Warszawie 00-911 ul. Nowowiejska 31 dla celow
udziatu w procesie rekrutacyjnym, w ktorym ztozylem/ ztozytam dokumentacje rekrutacyjna.

2. Os$wiadczam, ze zostatlam/zostatem poinformowana/poinformowany o przystugujacym mi prawie dostgpu do tresci moich
danych, mozliwosci ich sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (w przypadku, gdy uznam, iz podane przeze mnie dane osobowe nie sa
przetwarzane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa).

3. Oswiadczam, ze zostalam/zostalem poinformowana/poinformowany o przyshlugujacym mi prawie do wycofania w
dowolnym momencie zgody na przetwarzanie moich danych osobowych.

(Podstawa prawna: Ustawa z dn. 10 maja 2018 roku o Ochronie Danych Osobowych Dz. U. poz. 1000).”

Powyzsza zgoda moze zosta¢ odwolana w kazdym momencie, jednak jej odwolanie uniemozliwi udzial w
postepowaniu rekrutacyjnym.
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