Specjalistyczna Przychodnia Lekarska dla Pracownikow Wojska SPZOZ w Warszawie
zatrudni osobe¢ na stanowisko:

SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze,

- dodatkowym atutem beda ukonczone Studia podyplomowe z zakresu zamowien
publicznych,

- Znajomos¢ przepisow ustawy PZP i przepisow wykonawczych,

- min. 3 lata doswiadczenia w obstudze zamowien publicznych po stronie zamawiajacego,
- bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera,

- doskonata organizacja pracy,

- Umiejetnos$¢ pracy pod presja czasu,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- rzetelno$¢ 1 odpowiedzialno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

Zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z ustawag Prawo Zamowien Publicznych,

2. Prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na podstawie

wewngetrznych procedur, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamowien

publicznych. Realizacja postepowan ponizej kwoty 130.000 zt, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami wynikajacymi z Kodeksu Cywilnego oraz Regulaminu wewnetrznego

Przychodni,

Opracowywanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

4. Zamieszczanie ogloszen o zamowieniach publicznych na stronie Przychodni oraz

W Biuletynie Zamowien Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j

w przypadku okreslonych ustawa Prawo zamowien publicznych,

Prowadzenie rejestru zamowien publicznych 1 postepowan o zamoéwienie publiczne,

Opracowywanie (przy udziale Radcy Prawnego) uméw o zamoéwienie publiczne,

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem zamowien publicznych oraz ich
realizacja,

8. Sporzadzanie planu zamowien publicznych oraz planu postgpowan o udzielenie zamdéwien
publicznych,

9. Odpowiadanie za wnoszenie odwotania w postepowaniach o udzielenie zaméwien
publicznych,

10. Udzielanie wyjasnien i wydawanie opinii w zakresie przepisOw ustawy — Prawo
Zamowien Publicznych,

11. Sprawdzanie zgodno$ci wnioskow o zawarcie umow zlecenia/o dzieto/umow o udzielanie
swiadczen zgodno$ci z przepisami PZP, w tym oszacowanie warto$ci zamdwienia,
wskazanie trybu zawarcia umowy (w tym z zastosowaniem przepisOw wymienionych
w Regulaminie Udzielania Zamowien Publicznych w SPL dla PW SPZOZ w
Warszawie),

12. Opiniowanie wnioskow dotyczacych realizacji dostaw, ustug i robot budowalnych
W oparciu o przepisy ustawy Prawo zamdowien publicznych,

13. Prowadzenie korespondencji z Wykonawcami bioragcymi udzial w postepowaniu, m.in.
odpowiadanie na pytania Wykonawcow (wyjasnienie tresci SWZ),
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Tworzenie regulaminu udzielania zaméwien publicznych w SPL dla PW SPZOZ

w Warszawie zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

Petienie funkcji sekretarza komisji przetargowych, na podstawie zatwierdzonego na

wniosku o udzielenie zamoéwienia sktadu komisji, oraz realizacji zadan w szczegdlnosci:

a. przygotowywanie (na podstawie zatwierdzonych do realizacji wnioskow o udzielenie
zamowienia publicznego) dokumentdéw niezbednych do wszczgcia postgpowania
0 udzielenie zamowienia realizowanego na podstawie ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych lub wewnetrznego regulaminu udzielania zamdwien,

b. udzielanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych prowadzonego postgpowania, po
uzyskaniu stanowiska komorki merytorycznej lub w sprawach szczegolnie
skomplikowanych — komisji przetargowej,

€. prowadzenie dokumentacji postgpowania,

d. przygotowywanie do publikacji informacji o postepowaniu i jego wyniku
(w przypadkach, kiedy obowigzek ten wynika z obowigzujacych przepisow),

e. Zzawarcie umowy z wykonawcg wybranym w prowadzonym postepowaniu.

Sprawdzanie kompletnos$ci dokumentacji z przeprowadzonych postepowan oraz

przygotowywanie dokumentacji spraw ostatecznie zakonczonych, archiwizacja

dokumentacji postepowan zakonczonych,

Sporzadzanie sprawozdan z zakresu udzielonych przez SPL dla PW SPZOZ w Warszawie

zamowien publicznych, w tym rocznego sprawozdania do Prezesa UZP,

Przygotowywanie wymaganych przepisami prawa wystapien do Prezesa Urzedu

Zamowien Publicznych,

Udziat w opracowaniu projektow stanowisk Zamawiajacego w zakresie wniesionych

przez Wykonawcéw srodkéw ochrony prawnej lub przystapien do toczacych sie¢

postgpowan odwotawczych,

Dokonywanie analizy przepisOw z obszaru zamowien publicznych i monitorowanie ich

stosowania w toku przygotowywania i prowadzenia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego,

Przygotowywanie dokumentacji podmiotom przeprowadzajacym kontrole oraz

przedstawianie projektow odpowiedzi 1 wyjasnien na potrzeby podmiotu kontrolujacego,

Planowanie, organizowanie i przeprowadzanie szkolen z zakresu doskonalenia

zawodowego, pracownikow zajmujacych si¢ zagadnieniami zamowien publicznych

w zakresie znowelizowanych lub wprowadzanych przepisoéw prawnych,

Prowadzenie postepowan na Platformie Zakupowe;.

Oferujemy:

e Zatrudnienie na podstawie umowy 0 prace w pelnym wymiarze czasu pracy;
e Mozliwosc¢ zdobycia do§wiadczenia i rozwoju zawodowego;

« Podnoszenie kwalifikacji poprzez szkolenia;

e Mozliwosc¢ korzystania z funduszu socjalnego;

e Mozliwos¢ korzystania z grupowego ubezpieczenia,;

e Prace od poniedziatku do piatku, w godzinach: 7:30-15:05;

Zgloszenie aplikacyjne zawierajace CV i list motywacyjny z dopiskiem ,, SPECJALISTA DS.
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH” prosimy przesyta¢ poczta elektroniczng na adres:
rekrutacja@spl.pl

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.


mailto:rekrutacja@spl.pl

W sprawie pytan, nalezy kontaktowac¢ si¢ z Dziatem Kadr tel. (22) 526-44-60

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéw na powyzsze stanowiska

Zgodnie z art. 13 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Specjalistyczna Przychodnia Lekarska dla Pracownikéw
Wojska Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej z siedzibg w Warszawie 00-911 ul. Nowowiejska 31.
2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w SPL dla PW SPZOZ w Warszawie jest mozliwy pod adresem e-mail
iod@spl.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb aktualnej rekrutacji - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26
czerwca 1974 r.

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres prowadzonego naboru na wyzej wymienione
stanowisko.

5) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie.

6) Wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

7) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedy Ochrony Danych Osobowych;

8) Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostalym zakresie jest
dobrowolne.

9) Pani/Pana dane nie beda poddawane profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Prosimy o przestanie dokumentow aplikacyjnych z klauzula:

KLAUZULA ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

w Specjalistycznej Przychodni Lekarskiej dla Pracownikow Wojska SPZOZ w Warszawie.

1. Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
niniejszym wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Specjalistyczng Przychodnig
Lekarska dla Pracownikéw Wojska Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej z siedzibg w Warszawie
00-911 ul. Nowowiejska 31 dla celow udzialu w procesie rekrutacyjnym, w ktorym ztozylem/ zlozylam
dokumentacje rekrutacyjna.

2. Oswiadczam, ze zostalam/zostalem poinformowana/poinformowany o przystugujacym mi prawie dostepu do
tre$ci moich danych, mozliwosci ich sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania oraz wniesienia skargi do
organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (w przypadku, gdy uznam, iz podane przeze
mnie dane osobowe nie sg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa).

3. Oswiadczam, ze zostatam/zostatem poinformowana/poinformowany o przystugujacym mi prawie do wycofania
w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie moich danych osobowych.

(Podstawa prawna: Ustawa z dn. 10 maja 2018 roku o Ochronie Danych Osobowych Dz. U. poz. 1000).”

Powyzsza zgoda moze zosta¢ odwolana w kazdym momencie, jednak jej odwolanie uniemozliwi udzial w
postepowaniu rekrutacyjnym.
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